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PRILOHAC. 4

Zaznam o instruktazi tykajici se zpracovani osobnich udaji zaméstnance:

Zaméstnavatel je opravnén zpracovavat osobni Udaje zaméstnance, které od ného ziska
v souvislosti s uzavienim pracovnépravniho vztahu (pracovni pomér, dohoda o pracovni Cinnosti,
dohoda o provedeni prace) — jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého
pobytu, popf. korespondencni adresa, e-mail, telefonni Cislo, Cislo bankovniho Gctu, kvalifikaci,
prehled o drivéjsi praxi — pozice u predchazejicich zaméstnavatelll, rozsah a doba vykonu prace
v jednotlivych ¢innostech, dalsi znalosti — cizi jazyky, Fidi¢sky prlikaz, vypis z rejsttiku trest(l, a to pro
ucely plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisli, plnéni zavazk( vyplyvajicich z uzavieného
pracovnépravniho vztahu a ochrany zakladnich zajm( zaméstnance nebo prav a opravnénych zajmi
zaméstnavatele.

V této souvislosti je zaméstnavatel oprdvnén poskytovat osobni Udaje zaméstnance
osobam, které zpracovavaji pro zaméstnavatele osobni Udaje zaméstnanc(, napriklad poskytovateli
softwaru pro zpracovani mezd, pfislusné zdravotni pojistovné, v niz je zaméstnanec veden jako
pojisténec, prislusné spravé socidlniho pojisténi podle sidla zaméstnavatele, platci dichodd,
vznikne-li povinnd ohlasovaci povinnost, spravci dané, vznikne-li povinna ohlasovaci povinnost platci
dané, Ufadu prace podle sidla zaméstnavatele, poskytovateli pracovné lékaiskych sluzeb, Ceské
pojistovné, a. s. a statnim organim.

Zaméstnavatel je opravnén zpracovavat osobni Udaje subjektu Udaji ode dne uzavieni
pracovnépravniho vztahu po dobu trvani pracovnépravniho vztahu a po jeho skonceni po
prfimérenou dobu, jak vyplyva z opravnénych zajm{ zaméstnavatele nebo pfislusnych pravnich
predpisid. Po vyprSeni této |h(ty je zaméstnavatel oprdvnén zpracovavat osobni udaje
zaméstnance jen pro ucely archivace.

Pro ucely dlichodového poijisténi ddvam souhlas s archivaci evidencnich list dlichodového
pojisténi po dobu alesponi 45 let po roce, kterého se tykaji.

Zaméstnanec je povinen predavat zaméstnavateli osobni Udaje pravdivé, presné a
aktualni. V pfipadé jejich zmény je povinen zménu neprodlené zaméstnavateli ozndmit.

Zaméstnanec potvrzuje svym podpisem,

- Ze byl zaméstnavatelem seznadmen se skutecnosti, Ze poskytovani osobnich udaja pro
plnéni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajicich u pracovnépravnich vztah( je povinné,
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- Ze byl seznamen s pravem odvolat souhlas kdykoli, a to i bez udani dGvodu,

- Ze byl seznamen s pradvem na pristup ke svym osobnim Udajim, na jejich opravu, vymaz,
vysvétleni od zaméstnavatele v pfipadé, Ze pojme podezieni, Ze zpracovanim osobnich udaju je
narusena ochrana osobniho a soukromého Zivota nebo Ze osobni Udaje jsou zpracovavany v rozporu
s pravnimi predpisy,

- ze byl informovan o pravu na napravu nakladani s jeho osobnimi Udaji, je-li v rozporu
s pravnimi predpisy, zejména formou zastaveni nakladani s osobnimi Udaji, jejich opravou,
doplnénim ¢i odstranénim,

- e byl upozornén na pravo kontaktovat dozorovy organ (Ufad na ochranu osobnich
Udajd) v pripadé podezfeni, Ze dochazi k neopravnénému nakladani s jeho osobnimi tdaji, nebo Ze
bylo odmitnuto zajisténi ndpravy situace, kterd je v rozporu s pravnimi predpisy,

- ze byl ke dni ..cceevennnne. sezndmen/a s aktudlnim vnitfnim predpisem ,Vnitfni smérnice
pro ochranu osobnich (dajd dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném
pohybu téchto udaja — dale také ,Narizeni“.
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